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Instrukcja

Pozyskania certyfikatu podpisu elektronic
Pracownik

UNIWERSYTET
ROLNICZY

im. Hugona Koltgtaja w Krakowie

Centrum Informatyki
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

WSTEP

Podpis elektroniczny Szafir

Zestaw do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego Szafir umozliwia komunikacje w formie
elektronicznej miedzy urzedami a przedsiebiorcami i osobami prywatnymi. Dzieki e-podpisowi Szafir urzad
moze skontaktowac sie ze swoimi klientami za posrednictwem Internetu — przyjmowac wnioski i podania
podpisane elektronicznie. Zabezpieczone przy uzyciu zestawu do e-podpisu dokumenty zachowuja
integralnos¢ i unikalnosé, a tym samym zyskujg takg samg moc prawng jak ich papierowe odpowiedniki.

UZYSKANIE CERTYFIKATU

W celu uzyskania certyfikatu podpisu elektronicznego nalezy wejs¢ na strone Krajowej Izby Rozliczeniowe;j
KIR https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html| i wybieramy Zestawy z certyfikatem kwalifikowanym

KIR. £ | - © A A+ A+ R Moje konto

0
o o/ Ml Jak KupIC e-podpis?  Kontakt 000z W
;¥ Szafir

Jednorazowy mSzafir dostepny w petni online
dla klientow ING Banku Slaskiego

Potwierdz tozsamos¢ w swojej bankowosci elektronicznej,
i podpisuj dokumenty bez wychodzenia z domu

Zestaw do (

. kwalifikowanego
e-podpisu Z karta R )
E ~J
° Giinowicnia CE——
certyfikatow
Zestaw do kwalifikowanego Odnowienia certyfikatow
Kwalifikowany e-podpisu z karta
© mobilny e-podpis od 246,00 zt netto 0d 144,00 zt netto
mSzafir (dtugi termin H ‘! 177157} brutto

Waznosci) 302,58 zt DrUtIOj
m NOWOSC
Kwalifikowany -

© mobilny e-podpis
mszafir / /
(jednorazowy) ﬁ @

Zestawy z

° ﬁ??kz,ﬁaﬁ;;ﬁ?wanym Kwalifikowany mobilny e-podpis Kwalifikowany mobilny e-podpis

mSzafir (dtugi termin waznosci) mSzafir (jednorazowy)

Znakowanie czasem n od 238,00 zt netto od 15,00 zt netto
(> Sbonament 292,74 7t brutto 18,45 7t brutto

© Autor: Maciej Brozek/Michat Kokoszka Wersja: 1.0.0 Data: 24 luty 2023 r.



https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html

Instrukc;

Pozyskania certyfikatu podpisu elektronic
Pracownik

UNIWERSYTET

Centrum Informatyki @2 ROLNICZY

31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

im. Hugona Kollataja w Krakowie

W nastepnym oknie zaznaczamy pola jak na rysunku, w przypadku posiadania czytnika wprowadzamy opcje
bez czytnika.

KIR. 2 | - © A A+ A+ 2 Moje konto

]
Oferta Jak kupic e-podpis? Kontakt 000zt W ‘
Szafir

Zestaw do e-podpisu z czytnikiem mini

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata
E licencja na aplikacje Szafir
karta kryptograficzna
e — czytnik kart kryptograficznych mini
Opis zestawu dostepny jest tutaj

Waznos¢ certyfikatu O 1rok
kwalifikowanego © 2
Rodzaj karty O Duza do czytnika z kablem
@ Mata (SIM) do czytnika mini
Rodzaj czytnika O Czyinik z kablem
@ Czytik mini
Q Bezczyinika
Certyfikat niekwalifikowany w ® nie
zestawie O tk
Razem
311.00 zt netto
382.53 zt brutto

- n W Dodaj do k
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C entrum InfO l“matykl im. Hugona Koltgtaja w Krakowie

31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

Dalej przechodzimy do koszyka

KIR. - © A A+ A+ R Moje konto

1
Oferta Jak kupic e-podpis? Kontakt 311,00z W
Szafir

Jednorazowy mszafir dostepny w petni online
dla klientow ING Banku Slaskiego

Potwierdz tozsamos¢ w swojej bankowosci elektronicznej,
i podpisuj dokumenty bez wychodzenia z domu

W Produkt zostat pomysinie dodany do koszyka. Przejdz do koszyka.

Nastepnie kontynuujemy zakupy tworzgc konta uzytkownika

KIR. EE | e © A A+ A 2 Moje konto
w1
Oferta Jak Kupic e-podpis? Kontakt 31100z =
Szafir
Zaloguj sie Zarejestruj sie
Jezeli masz juz konto, mozesz sie zalogowad wpisujac wczesniej ustalone dane. Jezeli nie masz jeszcze konta, wypetnij ponizsze dane dzieki czemu bedziesz
magt szybko finalizowat zakupy i mie¢ dostep do ztozonych zamdwiefi.
E-mail (login) *
E-mail (login)
I | | |
Hasto *

‘ ‘ Hasto *

‘ Min. & znakodw, w tym jedna wielka i mata litera oraz cyfra. ‘

O 7apamigtaj mnie POWTOrZ hasto *

Zaloguj sie ¥

‘ Min. 8 znakow, w tym jedna wielka i mata litera oraz cyfra. ‘

Akceptuje warunki uzytkowania i regulamin serwisu (o]
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im. Hugona Kollataja w Krakowie

Centrum Informatyki
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

| uzupetniamy dane

R Moje konto

(zalogowano)

1
Oferta Jak kupic e-podpis? Kontakt 311,00z W
Szafir

KIR. B | - ©@ A A+ Aer

(1) Twoj koszyk \El Dane do zamowienia (‘4) Piatnose

NAZWA PRODUKTU CEMNA NETTO ILOSC SUMA NETTO SUMA BRUTTO
1 Zelstlaw do e-podpisu z czytnikiem 311,00 zt 1 311,00 zt 382,53zt
min

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata
licencja na aplikacje Szafir

karta kryptograficzna

czytnik kart kryptograficznych mini

Uzupetnij dane

0pis zestawu dostepny jesttutaj

netto 311,00 zt
brutto 382,53 zt

Przejdz dale] >

Kod rabatowy: ‘

< Kontynuuj zakupy
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Pracownik
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/

Centrum Informatyki
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

im. Hugona Kollataja w Krakowie

Wprowadzamy dane osobowe wg wzoru i zapisujemy konfiguracje.

° DANE SUBSKRYBENTA

Podstawowe dane Subskrybenta

Imig / imiona * Nazwisko *

Jan Uniwersytecki

Seria i numer dowodu osobistego *

ABS5123456 Q© zmien na paszport

Numer dowodu osobistego poprawny! ‘

Kraj, w ktérym wydano dowod osobisty/paszport”

Polska ~

Organ wydajacy dokument tozsamosci*

Prezydent
PESEL'
34072318538 O Nie posiadam numeru PESEL
PESEL poprawny! ‘
Data urodzenia® Miejsce urodzenia®
1934-07-23 Krakow
Numer telefonu (preferowany tel. komadrkowy)* E-mail*
+48 12 6624444 jan.uniwersytecki@urk.edu.pl

Dane kontaktowe beda uzyte do przesytania powiadomien
(sMs, mail) zwigzanych z obstuga zamawienia 1 certyfikatu.

Data poczatku okresu waznosci certyfikatu®

2023-02-22

Dodatkowe dane do certyfikatu kwalifikowanego

Uwaga. Nalezy podac¢ dodatkowe dane.

© Autor: Maciej Brozek/Michat Kokoszka Wersja: 1.0.0 Data: 24 luty 2023 r.
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Pozyskania certyfikatu podpisu elektronic
Pracownik

UNIWERSYTET
ROLNICZY

im. Hugona Koltgtaja w Krakowie

Centrum Informatyki
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

Jesli certyfikat ma stuzy¢ do podpisywania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS), Elektronicznej
Legitymacji Doktoranckiej (ELD) lub Elektronicznej Legitymacji Nauczyciela (ELN) nalezy wprowadzi¢ do
certyfikatu dodatkowe dane.

Obowigzek ten wynika z:

1. W przypadku ELS — zal. 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow.

2. W przypadku ELD - zal. 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
dyploméw doktorskich, dyplomoéw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta.

3. W przypadku ELN - zal. 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

Dodatkowe dane wprowadzamy do formularza wybierajac opcje ,,Chce umiescic¢ dodatkowe dane w
certyfikacie” .

Dodatkowe dane do certyfikatu kwalifikowanego

Podstawowe dane umieszczane w certyfikacie to: imie/imiona, nazwisko oraz PESEL lub dane
dokumentu tozsamosci jezeli subskrybent nie posiada numeru PESEL.

@ Chce umiesci¢ dodatkowe dane w certyfikacie
W czyim imieniu wystepuje subskrybent?

O' we wiasnym imieniu

@' jako przedstawiciel innej osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyinej nieposiadajacej
osobowosci prawnej

O w charakterze cztonka organu lub organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej

Q' jako organ wtadzy publicznej

Imie i nazwisko lub nazwa okreslajaca subskrybenta wymagana wprost w obowiazujacych Subskrybenta przepisach
prawa

Nazwa wtasna

Wyzej wskazane rozporzadzenia nakazujg umiesci¢ w certyfikacie w polu ,,nazwa powszechna” fraze:

1. W przypadku ELS — ,,0soba upowazniona do wystawiania legitymacji studenckiej”’
W przypadku ELD - ,,0soba upowazniona do wystawiania legitymacji doktoranta”

3. W przypadku ELN — ,,upowazniony do wystawiania legitymacji” albo ,,upowazniona do
wystawiania legitymacji”
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tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

Pole ,,nazwa powszechna” (CN w strukturze certyfikatu) w formularzu KIR zostato nazwane ,Nazwa
wtasna (dane identyfikujgce subskrybenta, np. imie i nazwisko)” Nie podajemy tu imienia i nazwiska,
wpisujemy jedng z powyzszych fraz.

Zataczniki do rozporzadzen wskazujg, ze w certyfikacie obligatoryjnie muszg znajdowad sie réwniez
atrybuty zawierajace: nazwe organizacji, nazwe wojewddztwa, nazwe miejscowosci, adres, ktore
dotyczg Uczelni.

Organizacja

Uniwersytet Rolniczy Im. Hugona Kottataja w Krakowie

W przypadku wypetnienia pola Organizacja konieczne jest uzupetnienie pol GOTVCZE]CYEI'I Adresu poczZtowego ponize).
Jednostka organizacyjna

Jednostka organizacyjna

Ulica i numer* Kod pocztowy”
Al Mickiewicza 21 31-120
Miasto Wojewadztwo®
Krakow matopolskie v
Kraj*
Polska v

Limit transakdji

Kwota Waluta
Kwota PLN v
Sposéb odbioru

@ QOdbidr wtasny w oddziale KIR S.A.
O Odbidr wtasny w wybranym banku
O Dostawa

Preferowana data odbioru zestawu z certyfikatem.

Termin nie wczesniejszy niz data dostarczenia umowy 2023:02-27
i zaméwien do KIR.
Uwaga! Termin moze by¢ zmieniony przez KIR
Wvbier .
lerz oddziat" Oddziat KIR Krakow v
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Centrum Informatyki K 1 ROLN 21
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

im. Hugona Koltgtaja w Krakowie

Zapisujemy konfiguracje

AT IS VY I L P Y R

Zapisz konfiguracje

netto 311,00 zt
brutto 382,53 zt

< Kontynuuj zakupy Przelicz > Przejdz dalej >

Kod rabatowy: ‘

Wybieram opcje dalej

(2 ) Dane do zamawienia ('3 ) Podsumowanie zamowienia (4 ) Ptatnosc

NAZWA PRODUKTU CENA NETTO ILOSC SUMA NETTO SUMA BRUTTO
1 Zelstlaw do e-podpisu z czytnikiem 311,00 z 1 311,00 zt 382,53zt @
min

Subskrybent: Jan Uniwersytecki

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata
licencja na aplikacje szafir

karta kryptograficzna

czytnik kart kryptograficznych mini

Opis zestawu dostepny jestiutaj

netto 311,00 zt
brutto 382,53 zt

Kod rabatowy: ‘

< Kontynuuj zakupy
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Pozyskania certyfikatu podpisu elektronic

Centrum Informatyki

¥ UNIWERSYTET
ROLNICZY

31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21

tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

im. Hugona Kollataja w Krakowie

Wprowadzamy NIP Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie

§ i “] Twoj koszyk

2 ) Dane do zamowienia

( 3 ) Podsumowanie zamowienia

( 4 ) Patnosc

Q DANE NABYWCY

© Wypetnij danymi z profilu

Wybierz
Reprezentuje firme v @ Posiadam umowe O Nie posiadam umowy
NIP*
6750002118 O Nie posiadam numeru NIP nadanego przez polski urzad
[ NIP poprawny!

Q Wyrazam zgode na otrzymanie faktury w formie elektronicznej do ztozonego zamowienia. Wyrazona zgoda zostanie
zweryfikowana na etapie realizacji zamowienia. Faktura zostanie wystana na podany adres o ile wczesniej nie zostata
wyrazona zgoda na eFakture w zawartej umowie:

' E-mall  jan.uniwersytecki@urk.edu.pl

Uwaga! Faktura zostanie wystawiona zgodnie z zawarta umowa. Do wystawienia faktury zostang uzyte wskazane powyzej

dane Zamawiajacego. W przypadku wybrania opcji "Reprezentuje firme” faktura zostanie wystawiona na wskazanego
powyzej Zamawiajacego, a w przypadku opcji “0soba fizyczna® na wskazana osobe fizyczna.

© Dotyczy jednostek budzetowych. Czy chcesz dodac odbiorce faktury?

* Obowigzkowe pola do wypetniania
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- UNIWERSYTET
ROLNICZY

im. Hugona Kollataja w Krakowie

Centrum Informatyki
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

W polu +Pokaz szczegéty zamowienia mozna zobaczyé wprowadzone dane

NAZWA PRODUKTU CENA NETTO ILosC SUMA NETTO SUMA BRUTTO
1 Zelstlaw do e-podpisu z czytnikiem 311,00 zt 1 311,00 z¢ 382,53 zt
min

subskrybent: Jan Uniwersytecki

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata
licencja na aplikacje szafir

karta kryptograficzna

czytnik kart kryptograficznych mini

Opis zestawu dostepny jesttutaj

4 Pokaz szczegoty zamowienia

WAR'!'OSC CAEKOWITA 311,00 z: netto
ZAMOWIENIA 382,53 2 brutto
Dane Zamawlalacego Uwagl do zamowlenla
NIP 6750002118

Uwagi do zamowienia

Q Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Skilepu Internefowego Krajowe] Izby Roziiczeniowej SA. i akceptuje jego tresc, w
tym w Zakresie zobowigzania do przekazywania do KIR danych osobowych subskrybentow po wykonaniv obowigzkow w zZakresie
informawania subskrybentow (§ 16 ust. 2) oraz w zakresie informacji dia osob zawierajacych umowe (§ 11).

Zamawiam i ptace > Zamawiam i ptace pozniej >

Nastepnie
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J im. Hugona Kollgtaja w Krakowie

Centrum Informatyki
31-120 Krakow, Al. Mickiewicza 21
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl

Zamowienie zostato zarejestrowane pod nr 126250!

Na Twaj adres e-mail zostato wrsiane potwierdzenie zamowienia wraz z wszelkimi
informacjami. Ponize] znajduje s [% instrukcja dalszego postepowania oraz plik PDF do
pobrania | wydrukowania.

Aby potwierdzi¢ ztozenie zaméwienia prosimy o:

Pobranie ZH3Czonego pliky 7 ZaMOWISnIem ookumenty pat
Uwaga! Dokumenty 53 00SIERNe 00 PODIaN | e

PrIekazanie dokumentow 0o podplisanta 0s0bOMm UPDWa2nionym, a nastepnie wystanie w formie paplerowe] na aores:
Krajowa Izba Rozliczeniowa SA.

Regionaine Centrum Sprzedazy w Krakowie, 30-133 Krakow, Lea 114 a, (22) 545 55 55
Jub w formile elektroniczne]. opatrzone] bezplecznym podplsem elektronicznym, na adres:
KTaKOW@EKIr DI

W przypacku, goy 050Dy UPOWaZnione nie widnield w KRS Iub w CEIDG, nalezy g0 dokumentow dotaczyc odpowleonie
PEINDMOCTICWa POTWIETDZAJ3CE UPrawnienia oo reprezentowania poamiaty.

PO OlTZymaniu przez KIR powy2s2ych 0OKUMENIOw, Na adres poczty Sexiioniczne) podany w Zamowieniu, Zostanie wystany e-mail
potwierdzajacy termin | migjsce odblory zestawu.

W Przypaaku jaxicnkoiwiek pytan 1uD watpliwoscl prosimy O Kontakt 7 Infolinig KIR pod numerem 0 801 500 207 013 telefonow staclonarmych uo
(27) 545 55 55 013 teleionow KomOrkowycn,

Centrum ObStUR! POApISY EIRKITONICZNER0 Szanr

UWAGA! Nalezy pobrac wyzej wskazany plik zamoéwienia wygenerowany w formacie pdf i przestaé go
na adres helpdeskurk@urk.edu.pl PLIK TEN JEST NIEZBEDNY DO REALIZACJI ZAMOWIENIA. Po
uzyskaniu podpiséw elektronicznych Panéw Kanclerza i Kwestora przez Centrum Informatyki pod
zamowieniem jest ono przesytane do realizacji do KIR Krakéw.

ODEBRANIE CERTYFIKATU

KIR kontaktuje sie bezposrednio z osobg zamawiajgcg certyfikat. Po o trzymaniu informacji z KIR Krakéw
o wygenerowaniu certyfikatu, udajemy sie z dokumentem tozsamosci (wpisanym na formularzu) do
siedziby KIR na ul. Lea 112 po odbidr nosnika z certyfikatem.
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