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31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21  tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: 

helpdeskURK@urk.edu.pl                 WSTĘP 

Podpis elektroniczny Szafir  

  

Zestaw do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego Szafir umożliwia komunikację w formie 

elektronicznej między urzędami a przedsiębiorcami i osobami prywatnymi. Dzięki e-podpisowi Szafir urząd 

może skontaktować się ze swoimi klientami za pośrednictwem Internetu – przyjmować wnioski i podania 

podpisane elektronicznie. Zabezpieczone przy użyciu zestawu do e-podpisu dokumenty zachowują 

integralność i unikalność, a tym samym zyskują taką samą moc prawną jak ich papierowe odpowiedniki.  

  

  

UZYSKANIE CERTYFIKATU   

W celu uzyskania certyfikatu podpisu elektronicznego należy wejść na stronę Krajowej Izby Rozliczeniowej 

KIR https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html  i wybieramy Zestawy z certyfikatem kwalifikowanym  

 

 
120 Kraków, Al. Mickiewicza 21   

https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html
https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html
https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html
https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html
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tel. +48 (1 66244, e-m heleURK@urk.edu.pl  

W następnym oknie wybieramy termin ważności certyfikatu i wybieramy właściwy zestaw (z czytnikiem 

lub bez) następnie klikamy na „Do koszyka”  

 

  
 ów, Al. Mickiewicza 21   
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 Następnie w polu kod rabatowy wprowadzamy odpowiedni do zamówienia kod rabatowy 

9M00ATUC kod obniżający cenę na:   

Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym ważny 2lata z czytnikiem  mini - 280,00 zł netto 

Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym ważny 2 lata bez czytnika - 244,00 zł netto 

 

S0AW5H7P kod obniżający cenę na:   

Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym ważny 1 rok z czytnikiem mini - 257,00 zł netto 

Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym ważny 1 rok bez czytnika - 221,00 zł netto 

 

VVX77ES0  kod obniżający cenę na:    

Zestaw odnowieniowy na nowej karcie (certyfikat ważny 2 lata) – cena 197,00 netto 

Zestaw odnowieniowy na nowej karcie (certyfikat ważny 1 rok) – cena 175,00 netto 
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 JQBE54KT  kod obniżający cenę na:    

Odnowienie certyfikatu na dotychczas używanym nośniku (karta) na 2 lata (procedura online) – 175,00 

netto 

Odnowienie certyfikatu na dotychczas używanym nośniku (karta) na 1 rok (procedura online) – 137,00 

netto 

 

Po wpisaniu odpowiedniego kodu rabatowego i wybraniu „Zastosuj” cena zostanie zaktualizowana, 

następnie wybieramy „Złóż zamówienie”. 

 

 
 

 

 

 

Zostaniemy przekierowani do okna logowania. Jeżeli nie mamy utworzonego konta to należy się 

zarejestrować 
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-120 Kr 

 

 

 

 

 

 

 

 

2I uzupełniamy dane 
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31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21  tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: 
helpdeskURK@urk.edu.pl  
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Wprowadzamy dane osobowe wg wzoru i zapisujemy konfigurację.  

 

  

  

Uwaga. Należy podać dodatkowe dane .   
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Jeśli certyfikat ma służyć do podpisywania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS), Elektronicznej 

Legitymacji Doktoranckiej (ELD) lub Elektronicznej Legitymacji Nauczyciela (ELN) należy wprowadzić do 

certyfikatu dodatkowe dane.   

Obowiązek ten wynika z:  

1. W przypadku ELS – zal. 1 do rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie studiów.  

2. W przypadku ELD - zal. 1 do rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie 

dyplomów doktorskich, dyplomów habilitacyjnych i legitymacji doktoranta.   

3. W przypadku ELN - zal. 1 do rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie 

legitymacji służbowej nauczyciela akademickiego   

Dodatkowe dane wprowadzamy do formularza wybierając opcję „Chcę umieścić dodatkowe dane w 

certyfikacie”.  

  

  

  

Wyżej wskazane rozporządzenia nakazują umieścić w certyfikacie w polu „nazwa powszechna” frazę:   

1. W przypadku ELS – „osoba upoważniona do wystawiania legitymacji studenckiej”   

2. W przypadku ELD - „osoba upoważniona do wystawiania legitymacji doktoranta”   
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3. W przypadku ELN – „upoważniony do wystawiania legitymacji” albo „upoważniona do wystawiania 

legitymacji”   

31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21  tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: 
helpdeskURK@urk.edu.pl  

Pole „nazwa powszechna” (CN w strukturze certyfikatu) w formularzu KIR zostało nazwane „Nazwa własna 

(dane identyfikujące subskrybenta, np. imię i nazwisko)” Nie podajemy tu imienia i nazwiska, wpisujemy 

jedną z powyższych fraz.   

Załączniki do rozporządzeń wskazują, że w certyfikacie obligatoryjnie muszą znajdować się również 

atrybuty zawierające: nazwę organizacji, nazwę województwa, nazwę miejscowości, adres, które 

dotyczą Uczelni.  
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31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21  tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: 
helpdeskURK@urk.edu.pl  
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31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21  tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: 
helpdeskURK@urk.edu.pl  

Zapisujemy konfigurację   

  

Wybieram opcję dalej   
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Wprowadzamy NIP Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie  
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 31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21   

W polu +Pokaż szczegóły zamówienia można zobaczyć wprowadzone dane  

 

Następnie   

31-120 Kraków, Al. Mickiewicza 21   
tel. +48 (12) 662 44 44, e-mail: helpdeskURK@urk.edu.pl  
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UWAGA! Należy pobrać wyżej wskazany plik zamówienia wygenerowany w formacie pdf i przesłać go 

na adres helpdeskurk@urk.edu.pl PLIK TEN JEST NIEZBĘDNY DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA. Po 

uzyskaniu podpisów elektronicznych Panów Kanclerza i Kwestora przez Centrum Informatyki pod 

zamówieniem jest ono przesyłane do realizacji do KIR Kraków.  

  

ODEBRANIE CERTYFIKATU   

KIR kontaktuje się bezpośrednio z osobą zamawiającą certyfikat. Po o trzymaniu informacji z KIR Kraków 

o wygenerowaniu certyfikatu, udajemy się z dokumentem tożsamości (wpisanym na formularzu) do 

siedziby KIR na ul. Lea 112 po odbiór nośnika z certyfikatem.  

W celu rozliczenia faktury za zakup certyfikatu należy skorzystać z numeru wniosku:   

DZP-291-1346/2025 z dnia 25.02.2025 r.  


