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WSTEP

Podpis elektroniczny Szafir

Zestaw do skfadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego Szafir umozliwia komunikacje w formie
elektronicznej miedzy urzedami a przedsiebiorcami i osobami prywatnymi. Dzieki e-podpisowi Szafir urzad
moze skontaktowac sie ze swoimi klientami za posrednictwem Internetu — przyjmowac wnioski i podania
podpisane elektronicznie. Zabezpieczone przy uzyciu zestawu do e-podpisu dokumenty zachowuja
integralnosc¢ i unikalnos¢, a tym samym zyskujg takg samg moc prawng jak ich papierowe odpowiedniki.

UZYSKANIE CERTYFIKATU

W celu uzyskania certyfikatu podpisu elektronicznego nalezy wejs¢ na strone Krajowej lzby Rozliczeniowej
KIR https://szafir.kir.com.pl/eshop-web/items.html| i wybieramy Zestawy z certyfikatem kwalifikowanym

PL -~ A+ & Mojekonto &
E szafir | Produkty ~ 0 podpisie Szafir Dev Tools Pomoc Warto przeczytac Kontakt ﬁ

Poznaj nasze produkty

)

T IT

@)

N

Zestawy z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym Szafir
Kwalifikowany certyfikat do e-podpisu

wykorzystasz wszedzie, gdzie wymagany jest
podpis wiasnoreczny.

\ o0

o

0Odnowienie podpisu
elektronicznego Szafir

odnawiasz swdj podpis z nowg kartg lub online
na dotychczas posiadanym nosniku.

Zobacz wiecej

od 97,00 z¢

119,31 7t brutto

Znakowanie czasem -
abonament

Masz pewnos¢, Zze wskazany dokument istniat w
danym momencie. Dobierz najlepszy abonament.

Zobacz wiecej

od 19,00 zt

23,37 zt brutto
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W nastepnym oknie wybieramy termin waznosci certyfikatu i wybieramy wtasciwy zestaw (z czytnikiem
lub bez) nastepnie klikamy na ,, Do koszyka”

Wybierz termin waznosci: 1 rok

Zestaw do e-podpisu
z karta mini (SIM)

(21 kwalifikowany certvfikat

(# bez czytnika

tlezell juz masz)

271,00 zi netto
333,33 24 brutto

1 +

Do koszyka 7

Zestaw do e-podpisu
z duzg kartg

(21 kwalifikowany certyfikat

(# bez czytnika

liezeli juz masz)

271,00 zt netto
333,33 24 bruttn

Do koszyka 7

Zestaw do e-podpisu
z duia karta

(21 kwalifikowany certyfikat

1 czytnik duzy
[ezytnik OK 3021)

301,00 zt netto
370,23 2 brutto

Zestaw do e-podpisu
z karta mini (SIM)

1 kwalifikowany certyfikat

1 czytnik mini

311,00 zi netto
38253 71 brutto

Do koszyka -}

wiasna konfiguracja

| Zestaw do e-podpisu z kartg 1w |

| czvinik mini s |
Certyfikat niekwalifikowany
nie R |
311,00 zt netto
382,53 zf brutto
1 +

Do koszyka 1}
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PL v A+ © Mojekonto 2
Produkt 0 podpisie Szafir Dev Tools Pomoc Warto przeczytac Kontakt
Strona gidawna / Koszyk
Zestaw do e-podpisu z karta mini (SIM) i czytnikiem . . w Kod rabatowy
wazny 2 lata ] B
Zastosuj
certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata
karta kryptograficzna (w formacie SIM)
czytnik mini
licencja na aplikacje Szafir
311,00 zi netto (382,53 zt brutto) Rabat 000zt
Kwota netto: 311,00 zt
Do zaptaty (brutto): 382,53 zt

Zt6z zamowienie

Nastepnie w polu kod rabatowy wprowadzamy odpowiedni do zaméwienia kod rabatowy
9MOOATUC kod obnizajacy cene na:

Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym wazny 2lata z czytnikiem mini - 280,00 zt netto
Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym wazny 2 lata bez czytnika - 244,00 zt netto

SOAWS5H7P kod obnizajacy cene na:
Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym wazny 1 rok z czytnikiem mini - 257,00 zt netto
Zestaw z certyfikatem kwalifikowanym wazny 1 rok bez czytnika - 221,00 zt netto

VVX77ESO kod obnizajacy cene na:
Zestaw odnowieniowy na nowej karcie (certyfikat wazny 2 lata) — cena 197,00 netto
Zestaw odnowieniowy na nowej karcie (certyfikat wazny 1 rok) — cena 175,00 netto
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JQBE54KT kod obnizajacy cene na:

Odnowienie certyfikatu na dotychczas uzywanym nosniku (karta) na 2 lata (procedura online) — 175,00
netto

Odnowienie certyfikatu na dotychczas uzywanym nosniku (karta) na 1 rok (procedura online) — 137,00
netto

Po wpisaniu odpowiedniego kodu rabatowego i wybraniu ,Zastosuj” cena zostanie zaktualizowana,
nastepnie wybieramy , Zt6z zamdwienie”.

PL v A+ © Mojekonto 2

Produkt 0 podpisie Szafir Dev Tools Pomoc Warto przeczytac Kontakt
Strona gtowna / Koszyk
Zestaw do e-podpisu z kartg mini (SIM) i czytnikiem o - @ Kod rabatowy
wazny 2 lata B
9MOOATUC Zastosuj

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata J

karta kryptograficzna (w formacie SIM)

czytnik mini

licencja na aplikacje Szafir

280,00 zi netto (344,40 z1 brutto) Rabat 3100z
Kwota netto: 280,00 zt
Do zaptaty (brutto): 344,40 zt

| |

Zostaniemy przekierowani do okna logowania. Jezeli nie mamy utworzonego konta to nalezy sie
zarejestrowacd
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KIR. EE | - © A A+ A+ R Moje konto
— Oferta  Jak kupic e-podpis? Kontakt 31100z W= :
({: 8 Szafir
Zaloguj sie Zarejestruj sie
Jezeli masz juz konto, mozesz sig zalogowat wpisujac wezesniej ustalone dane. Jezeli nie masz jeszcze konta, wypetnij ponizsze dane dzieki czemu bedziesz

mogt szybko finalizowat zakupy i miec dostep do ztozonych zaméwien.
E-mail (login)

E-mail (login)

| | |
Hasto *
‘ Hasto*

l Min. 8 znakow, w tym jedna wielka | mata litera oraz cyfra. ‘

O Zzapamigtaj mnie

Powtorz hasto *

Zaloguj sie »

\ Min. 8 znakew, w tym jedna wielka | mata litera oraz cyfra. ‘

Akceptuje warunki uzytkowania i regulamin serwisu o

Zat6z konto »

| uzupetniamy dane
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KIR .- B | - © A A- A-s Q Moiekonto

(zalogowano)

— Oferta  Jak kupic e-podpis?  Kontakt 311,00z W
4: 38 Szafir

(1) Twoj koszyk (2) Dane do zamowienia ('3 ) Podsumowanie zamowienia (4 ) Piatnosc

NAZWA PRODUKTU CENA NETTO 1Losc SUMA NETTO SUMA BRUTTO
1 Zelstlaw do e-podpisu z czytnikiem 311,00 zt 1 311,00 zt 382,53zt
min

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata
licencja na aplikacje szafir

karta kryptograficzna

czytnik kart kryptograficznych mini

Opis zestawu dostepny jesttutaj

Kod rabatowy: ‘ netto 311,00 zt
brutto 382,53 zt
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Wprowadzamy dane osobowe wg wzoru i zapisujemy konfiguracje.

Q DANE SUBSKRYBENTA

Podstawowe dane Subskrybenta

Imig / imiona * Nazwisko *

Jan Uniwersytecki

Seria i numer dowodu osobistego *

ABS123456 Q zmien na paszport

l Numer dowodu 0sobistego poprawny! |

Kraj, w ktérym wydano dowéd osobisty/paszport*
Polska v

Organ wydajacy dokument tozsamosci*

Prezydent
PESEL"
34072318538 Q© Nie posiadam numeru PESEL
PESEL poprawny! |
Data urodzenia® Miejsce urodzenia®
1934-07-23 Krakow
Numer telefonu (preferowany tel. komdrkowy)* E-mail*
+48 12 6624444 jan.uniwersytecki@urk.edu.pl

Dane kontaktowe bedg uzyte do przesytania powiadomien
(SMS, mail) zwigzanych z obstugg zamowienia i certyfikatu.

Data poczatku okresu waznosci certyfikatu®
2023-02-22

Dodatkowe dane do certyfikatu kwalifikowanego

Uwaga. Nalezy poda¢ dodatkowe dane.

© Autor: Maciej Brozek/Marek Szelag Wersja: 3.0.0 Data: 03 Marzec 2025 r.




Instrukcja

Pozyskania certyfikatu podpisu elektronicznego
Pracownik

UNIWERSYTET
ROLNICZY

im. Hugona Koltgtaja w Krakowie

Centrum Informatyki

Jesli certyfikat ma stuzy¢ do podpisywania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS), Elektronicznej
Legitymacji Doktoranckiej (ELD) lub Elektronicznej Legitymacji Nauczyciela (ELN) nalezy wprowadzi¢ do
certyfikatu dodatkowe dane.

Obowigzek ten wynika z:

W przypadku ELS — zal. 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow.
2. W przypadku ELD - zal. 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
dyploméw doktorskich, dyplomoéw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta.

3. W przypadku ELN - zal. 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

Dodatkowe dane wprowadzamy do formularza wybierajgc opcje ,,Chce umiesci¢ dodatkowe dane w
certyfikacie”.

Dodatkowe dane do certyfikatu kwalifikowanego

Podstawowe dane umieszczane w certyfikacie to: imie/imiona, nazwisko oraz PESEL lub dane
dokumentu tozsamosci jezeli subskrybent nie posiada numeru PESEL.

@ Chce umiesci¢ dodatkowe dane w certyfikacie
W czyim imieniu wystepuje subskrybent?

O' we wiasnym imieniu

@' jako przedstawiciel innej osoby fizycznej, prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej

Q' w charakterze cztonka organu lub organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej

O' jako organ wtadzy publicznej

Imie i nazwisko lub nazwa okres$lajgca subskrybenta wymagana wprost w obowigzujacych Subskrybenta przepisach
prawa

Nazwa wtasna

Wyzej wskazane rozporzadzenia nakazujg umiesci¢ w certyfikacie w polu ,,nazwa powszechna” fraze:

1. W przypadku ELS — ,,0soba upowazniona do wystawiania legitymacji studenckiej”’
2. W przypadku ELD - ,,0soba upowazniona do wystawiania legitymacji doktoranta”
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3. W przypadku ELN — ,upowazniony do wystawiania legitymacji” albo ,,upowazniona do wystawiania
legitymacji”

Pole ,nazwa powszechna” (CN w strukturze certyfikatu) w formularzu KIR zostato nazwane ,Nazwa wtasna
(dane identyfikujgce subskrybenta, np. imie i nazwisko)” Nie podajemy tu imienia i nazwiska, wpisujemy
jedna z powyzszych fraz.

Zatgczniki do rozporzadzen wskazujg, ze w certyfikacie obligatoryjnie muszg znajdowac sie réwniez
atrybuty zawierajace: nazwe organizacji, nazwe wojewddztwa, nazwe miejscowosci, adres, ktore
dotyczg Uczelni.
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Organizacja

Uniwersytet Rolniczy Im. Hugona Kottataja w Krakowie

W przypadku wypetnienia pola Organizacja konieczne jest uzupetnienie pol dotyczacych Adresu pocztowego ponizej.
Jednostka organizacyjna

Jednostka organizacyjna

Ulica i numer* Kod pocztowy*
Al. Mickiewicza 21 31-120
Miasto* Wojewddztwo*
Krakow matopolskie v
Kraj*
Polska v

Limit transakdji

Kwota Waluta
Kwota PLN v
Sposob odbioru

@ 0Odbidér wiasny w oddziale KIR S.A.
O Odbiér wiasny w wybranym banku
O Dostawa

Preferowana data odbioru zestawu z certyfikatem.

Termin nie wczeéniejszy niz data dostarczenia umowy S e =i
i zamoéwien do KIR.
Uwaga! Termin moze by¢ zmieniony przez KIR
VDierzoait Oddziat KIR Krakow v
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Zapisujemy konfiguracje

DU IANUL PUIL UU VY Y L

Zapisz konfiguracje

Kod rabatowy: l netto 311,00 zt
brutto 382,53 zt

< Kontynuuj zakupy Przejdz dalej >

Wybieram opcje dalej

(‘1) Twoj koszyk (2 ) Dane do zamowienia & ) Podsumowanie zamowienia (&) Ptatnosc

NAZWA PRODUKTU CENA NETTO 1LOSC SUMA NETTO SUMA BRUTTO
1 zelstlaw do e-podpisu z czytnikiem 311,00 zt 1 311,00 zt 382,53zt &
min

subskrybent: Jan Uniwersytecki

certyfikat kwalifikowany wazny 2 lata n dane
licencja na aplikacje szafir

karta kryptograficzna

czytnik kart kryptograficznych mini

Opis zestawu dostepny jesttutaj

Kod rabatowy: ‘ netto 311,00 zt
brutto 382,53 zt

< Kontynuuj zakupy
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Wprowadzamy NIP Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie

(1) Twoj koszyk 2 ) Dane do zamowienia (3 ) Podsumowanie zamowienia (&) Ptatnosc

° DANE NABYWCY

O Wypetnij danymi z profilu

Wybierz

Reprezentuje firme Vi @ Posiadam umowe © Nie posiadam umowy
NIP*

6750002118 - | O Nie posiadam numeru NIP nadanego przez polski urzad

I NIP poprawny!

© Wyrazam zgode na otrzymanie faktury w formie elektronicznej do ztozonego zamowienia. Wyrazona zgoda zostanie
zweryfikowana na etapie realizacji zamowienia. Faktura zostanie wystana na podany adres o ile wczesniej nie zostata
wyrazona zgoda na eFakture w zawartej umowie:

E-mall  jan.uniwersytecki@urk.edu.pl \

Uwaga! Faktura zostanie wystawiona zgodnie z zawarta umowa. Do wystawienia faktury zostang uzyte wskazane powyzej
dane Zamawiajacego. W przypadku wybrania opcji "Reprezentuje firme” faktura zostanie wystawiona na wskazanego
powyzej Zamawiajacego, a w przypadku opcji “0soba fizyczna® na wskazang osobe fizyczna.

O Dotyczy jednostek budzetowych. Czy cheesz dodac odbiorce faktury?

* Obowigzkowe pola do wypetniania
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W polu +Pokaz szczegéty zamowienia mozna zobaczyé wprowadzone dane

NAZWA PRODUKTU CENA NETTO 1LOSC SUMA NETTO SUMA BRUTTO
! Zestaw do e-podpisu z czytnikiem 311,00 zt 1 311,00 zt 382,53 zt

mini

Subskrybent: Jan Uniwersytecki

certyfikat kwalifikowany wazny 2 1ata
licencja na aplikacje szafir

karta kryptograficzna

czytnik kart kryptograficznych mini

Opis zestawu dostepny jesttutaj

4 Pokaz szczegoty zamowienia

WARTOSC CAELKOWITA 311,00 z: netto
ZAMOWIENIA 382,53 2 brutto
Dane Zamawla]acego Uwagl do zamowlenla
NIP 6750002118

Uwagi do zamowienia

O Potwierdzam, Ze zapoznatem si¢ z Regulaminem Sklepu Internetowego Krajowej Izby Rozliczeniowej SA. i akceptuje jego tresc, w
tym w zakresie zobowigzania do przekazywania do KIR danych osobowych subskrybentow po wykonaniu obowigzkow w zakresie
informowania subskrybentow (§ 16 ust.2) oraz w zakresie informacji dla 0sob zawierajacych umowe (§ 11).

< Powrot | am i ptace > Zamawiam i ptace pozniej >

Nastepnie
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Zamowienie zostato zarejestrowane pod nr 126250!

Na Twoj adres e-mail zostato w?rstane Dotwlerdzenle zamowienia wraz z wszelkimi
informacjami. Ponizej znajduje nsh}:% g’a kcsazv?ag.ril postepowania oraz plik PDF do

Aby potwierdzi¢ ztozenie zaméwienia prosimy o:

Pobranie Zataczonego pliku Z Zamowieniem dokumenty pal
1 Uwagal Dokumenty 53 0stepne 00 paDIan| v
Przekazanie dokumentow do podpisania 0sobom upowaznionym, a nastepnie wystanie w formie paplerowej na adres:
Krajowa 1zDa Rozliczenlowa SA.

Reglonaine Centrum Sprzedazy w Krakowle. 30-133 Krakow. Lea 114 a, (22) 545 55 55
Jub w formie elektroniczne). opatrzone| bezplecznym podpisem elektronicznym, na adres:
Krakow@Kir.pl

W przypaoku, gay 050Dy upowaznione nie wianieja w KRS Iub w CEIDG, nalezy 00 0okumentow dotaczyc oapowleanie
penomocnictwa potwierdzajace uprawnienia go reprezentowania podmiotu.

Po otrzymaniu przez KIR powy2szych dokumentow, na adres poczty elektronicznej podany w zamowleniu, zostanie wystany e-mall
potwierdzajacy termin | miejsce oobIory zestawu.

W przypaaku Jakichkoiwiek pytan Iub watpliwoscl prosimy o kontakt Z Infolini KIR pod numerem 0 801 500 207 0la telefonow stacjonarnych Iub
(22) 545 55 55 013 telefoNOw KOmOrkowych.

Centrum ODSIUE! POUPISU EleKtronicznego Szanr

UWAGA! Nalezy pobra¢ wyzej wskazany plik zamoéwienia wygenerowany w formacie pdf i przestaé go
na adres helpdeskurk@urk.edu.pl PLIK TEN JEST NIEZBEDNY DO REALIZACJI ZAMOWIENIA. Po
uzyskaniu podpiséw elektronicznych Panéw Kanclerza i Kwestora przez Centrum Informatyki pod
zamowieniem jest ono przesytane do realizacji do KIR Krakéw.

ODEBRANIE CERTYFIKATU

KIR kontaktuje sie bezposrednio z osobg zamawiajgcg certyfikat. Po o trzymaniu informacji z KIR Krakéw
o wygenerowaniu certyfikatu, udajemy sie z dokumentem tozsamosci (wpisanym na formularzu) do
siedziby KIR na ul. Lea 112 po odbidr nosnika z certyfikatem.

W celu rozliczenia faktury za zakup certyfikatu nalezy skorzysta¢ z numeru wniosku:
DZP-291-1346/2025 z dnia 25.02.2025 r.
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